OBEC RUDNA

Rudna 69, 048 01 Roznava

Vyberové konanie na obsadenie pozicie - Gictovnik

Obec Rudna v sulade s ustanovenim § 6 ods. 1 zak. NR SR ¢. 552/2003 Z.
Z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom urade v Rudnej
na poziciu - hlavny Uctovnik/uctovnicka.

Nazov pracovného miesta: hlavny uctovnik/uctovnicka
Miesto vykonu prace: Obecny uUrad v Rudnej, Rudna 69, 048 01
Charakteristika pracovného miesta:

e samostatné a komplexné vedenie podvojného Uctovnictva obecného Uradu

e komplexné vedenie miezd a personalistiky

e zostavenie rozpoctu, rozpoctovych opatreni pocas roka

e spracovanie Uctovnej zavierky, finanénych vykazov, Statistickych vykazov
a danovych priznani

o zostavenie zaverecného uctu a vyrocnej spravy

e vyuUctovanie poskytnutych dotacii v stanovenom termine a v predpisanej
forme

e zabezpecovanie dodrziavania Uctovnych terminov

e iné Cinnosti podla pokynu zamestnavatela.

Rozsah pracovného uvazku: piny Uvazok 1,0

Kvalifikaéné predpoklady: Uplne stredné odborné vzdelanie - ekonomického
smeru, Uctovnictvo alebo vysokoskolské vzdelanie ekonomického zamerania

Kritéria a poziadavky:

o ovladanie podvojného Uctovnictva - so zameranim na verejnu spravu

e UcCtovnictvo v rozpoctovych a prispevkovych organizaciach

« znalost U¢tovnych a dafiovych zdkonov

o zakon o majetku obci a obecnom zriadeni

o zakon o financnej kontrole

o zakon o uctovnictve

e zakon €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov

o znalost madarského jazyka min. stredne pokrocily

Prax: v oblasti U¢tovnictva personalnej agendy — min. 1 rok. Vyhodou je znalost
ekonomiky a uctovnictva rozpoctovych organizacii.
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Platové podmienky: v zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Zoznam pozadovanych dokladov:

ziadost o zaradenie do vyberového konania

Strukturovany Zivotopis

Uradne overena kodpia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani

kdpia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov

pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre
potreby vyberového konania v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. O ochrane
osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov.

Datum a miesto podania ziadosti o zaradenie do vyberového konania:
Uchadzadi o pracovné miesto dorucia svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania postou alebo osobne do podatelne na obecného Uradu na Obec Rudna,
Rudna ¢. 69, 048 01 najneskor do 10.06.2022 do 12:00 hod. s oznacenim
~Vyberové konanie - Gctovnik/actovnicka™

Uchadzac o pracovnu poziciu - uctovnik/uctovnicka po splneni podmienok podania
Ziadosti a povinnych dokladov k nej, bude pozvany na pohovor.

Datum mozného nastupu: od 01.07.2022

Obec si vyhradzuje pravo nevybrat si Ziadneho z uchadzadov.

Kontaktna osoba:

Nada Vanyova
Tel: 058 / 7321 986
e-mail: nada.vanyova@obecrudna.sk

Mgr. Henrieta Horvathova
starostka obce
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